Zatgcznik do Zarzqdzenia nr 7/2020
Dyrektora MBP we Wtodawie
z dnia 15.05.2020 r.

Procedura zachowania bezpieczenstwa i zasad funkcjonowania
Miejskiej Biblioteki Publicznej we Wtodawie w trakcie epidemii COVID-19
dla uzytkownikéw Biblioteki

§1

Procedura zachowania bezpieczenstwa i zasad funkcjonowania Miejskiej Biblioteki Publicznej
we Wiodawie w trakcie epidemii COVID-19 dla uzytkownikéw zwana dalej Procedura, okresla
warunki i zasady wprowadzenia bezpieczenistwa obstugi uzytkownikéw Biblioteki, okreslenie zasad
udostepniania i zwrotéw zbiorédw bibliotecznych oraz innych czynnosci zwigzanych z obstuga
czytelnikow, kontaktéw zewnetrznych i prowadzenia ciggtosci pracy Biblioteki przy jednoczesnym
zapewnieniu ciggtosci dziatania Miejskiej Biblioteki Publicznej we Wtodawie.

Procedura obowigzuje wszystkich uzytkownikéw, kontrahentéw oraz innych oséb i instytucji
korzystajacych z ustug, wspoétpracujacych lub przebywajgcych na terenie Biblioteki.

§2

Procedura obejmuje:

1.

vk wnN

Zapewnienie bezpiecznego dystansu czasowo-przestrzennego i Srodkow higieny dla uzytkownikow
oraz dezynfekcja powierzchni i zasobdw bibliotecznych.

Zapewnienie bezpiecznej obstugi uzytkownikéw oraz maksymalne ograniczenie kontaktu.

Zasady postepowania ze zbiorami bibliotecznymi powracajgcymi do Biblioteki

Zasady udostepniania zbioréw z Biblioteki.

Procedury postepowania w przypadku podejrzenia u osoby/uzytkownika zakazenia
koronawirusem.

§3

Zapewnienie bezpiecznego dystansu czasowo-przestrzennego i Srodkéw higieny dla uzytkownikéw

oraz dezynfekcja powierzchni i zasobdéw bibliotecznych

Dozowniki z ptynem do dezynfekcji rak dostepne dla uzytkownikdéw w obszarze biblioteki
(przy punkcie zwrotu i wypozyczenia ksigzek).

Informacja wizualna o zachowaniu bezpiecznej odlegtosci miedzy uzytkownikami - 2 m.

Ustala sie limit oséb przebywajgcych przy stanowiskach do wypozyczania i do zwrotu ksigzek, tj. 1
osoba, z tym, iz rodzic/opiekun prawny moze podejs¢ do stanowiska z maksymalnie dwdjka dzieci
do lat 13. Dzieci powyzej 13 r.z. sg traktowane jako samodzielne osoby. W sumie w bibliotece moze
przebywac jednoczesnie 5 oséb.

Realizacja wypozyczen i zwrotéw odbywa na wyznaczonych do tego stanowiskach, pozostate ustugi
i pomieszczenia biblioteczne sg niedostepne dla uzytkownikéw do odwotania.

Od oséb korzystajacych z Biblioteki wymagane jest bezwzglednie noszenie masek ochronnych.
Przed wejsciem do biblioteki nalezy zdezynfekowad rece lub zatozy¢ rekawiczki ochronne.
Uzytkownik nie stosujacy sie do powyzszych zalecen nie zostanie obstuzony.



§4
Zapewnienie bezpiecznej obstugi uzytkownikéw oraz maksymalne ograniczenie kontaktu

1. W celu zapewnienia bezpiecznej obstugi uzytkownikéw preferowane jest rezerwowanie zbiorow:
a) za posrednictwem rezerwacji online poprzez konto czytelnika,

b) pisemnie - zamdwienia mozna zostawi¢ w skrzynce przy wejsciu gtéwnym Biblioteki
oraz u bibliotekarza,

c) przez komunikator Skype: Wypozyczalnia Biblioteka Wtodawa; Oddziat dla Dzieci
Biblioteka Wtodawa (na stronie Biblioteki w zaktadce Kontakt podajemy bezposrednie
linki),

d) telefonicznie pod numerami 82 57 21 103 oraz 82 57 21 492,

e) drogg mailowg - oddzialdladzieci.mbpwlodawa@gmail.com
oraz wypozyczalnia.mbpwlodawa@gmail.com

2. Przy sktadaniu zamdéwienia prosimy o podanie swojego imienia i nazwiska oraz numeru telefonu.

3. Dyzurujacy bibliotekarz przygotuje zaméwienie, ktére jest do odbioru w Bibliotece na stanowisku
wypozyczania ksigzek na parterze.

4. Zbiory mozna wypozycza¢ bezposrednio w Bibliotece zgodnie z zasadami  opisanymi
w regulaminie.

5. Zamoéwione ksigzki mozna odebrac nastepnego dnia lub w uzgodnionym terminie. Zamodwienie
oczekuje do 3 dni roboczych od uméwionego terminu odbioru.

§5
Zasady postepowania ze zbiorami bibliotecznymi powracajgcymi do Biblioteki

1. W Bibliotece wydziela sie stanowisko zwrotu zbioréw wracajacych do Biblioteki, ktére zostang
poddane kwarantannie oraz odrebne stanowisko wypozyczen zbioréw.

2. Zaleca sie zwrot zbioréw bezposrednio bibliotekarzowi na stanowisku zwrotu ksigzek, ktory
odpisuje zbiory i przekazuje na kwarantanne.

3. Przyjete zbiory zostang odtozone na okres 10 dni do odrebnego pomieszczenia, oznaczone datg
zwrotu, odizolowane od innych egzemplarzy.

4. Po przyjeciu ksigzek od uzytkownika nalezy zdezynfekowac blat, na ktérym lezaty zbiory.

§6
Zasady udostepniania zbioréw z Biblioteki.

1. W ramach otwarcia Biblioteki czynna bedzie wytgcznie Biblioteka Gtdwna przy ul. Przechodniej 13.

2. Do odwotania zamknieta pozostaje Filia nr 5.

3. Do odwofania zmieniaja sie godziny otwarcia Biblioteki Gtdwnej:

Dni otwarcia: poniedziatek - pigtek.
Godziny otwarcia dla czytelnikow: 10.00-13.00 i 14.00-17.00.
Przerwa na dezynfekcje, w tym przerwy zmianowe personelu w godz. 13.00-14.00.

4. Wypozyczanie zbiorow Biblioteki odbywa sie tylko na zewngtrz do domu. Zawieszone jest
korzystanie ze zbioréw bibliotecznych na miejscu.

5. Egzemplarzy wypozyczonych z biblioteki nie wolno dezynfekowac preparatami dezynfekcyjnymi.
Nie nalezy stosowac ozonu do dezynfekc;ji ksigzek ze wzgledu na szkodliwe dla materiatéw
celulozowych wtasciwosci utleniajgce. Nie nalezy naswietla¢ ksigzek lampami UV z uwagi na to,
iz $wiatto to ma szkodliwy wptyw na materiaty, z ktédrych wykonane sg ksigzki.
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6.

Zawieszona jest oferta kulturalno-oswiatowa Biblioteki.

§7

Procedury postepowania w przypadku podejrzenia u osoby/ uzytkownika zakazenia koronawirusem

1.

W przypadku stwierdzenia wyraznych oznak choroby, jak uporczywy kaszel, zte samopoczucie,
trudnosci w oddychaniu, osoba nie powinna zosta¢ wpuszczona na teren Biblioteki. Powinna zostaé
poinstruowana o jak najszybszym zgtoszeniu sie do najblizszego oddziatu zakaznego celem
konsultacji z lekarzem, poprzez udanie sie tam transportem wtasnym lub powiadomienie 999 albo
112.

Zgtoszenie incydentu do dyrektora Biblioteki, co umozliwi obstudze ustalenie obszaru, w ktérym
poruszata sie i przebywata osoba, przeprowadzenie rutynowego sprzatania, zgodnie
z procedurami, oraz zdezynfekowanie powierzchni dotykowych (klamki, porecze, uchwyty itp.).
Ustalenie listy pracownikéw oraz uzytkownikéw (jesli to mozliwe) obecnych w tym samym czasie
w czesci/ czesciach Biblioteki, w ktérych przebywat uzytkownik, i zalecenie stosowania sie
do wytycznych Gtéwnego Inspektora Sanitarnego dostepnych na stronie gov.pl/web/koronawirus/
oraz gis.gov.pl, odnoszacych sie do 0séb, ktdre miaty kontakt z zakazonym.

§8
Postanowienia koncowe

Uzytkownik nie stosujgcy sie do wytycznych dla funkcjonowania Miejski Biblioteki Publicznej
we Wiodawie w trakcie epidemii wirusem COVID-19 moze byé czasowo lub na state pozbawiony
prawa do korzystania ze zbiorow Biblioteki.

Zmiany postanowien wytycznych dokonuje sie w trybie zarzadzenia Dyrektora Miejskiej Biblioteki
Publicznej we Wiodawie.

Zaleca sie na biezgco Sledzi¢ biezgce komunikaty na stronie internetowej www.mbpwlodawa.pl
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