Regulamin wynajmu pomieszczen

w Miejskiej Bibliotece Publicznej we Wlodawie

Regulamin okresla zasady wynajmu nastepujacych pomieszczen: sali konferencyjnej, pokoju
naukowego i czytelni internetowej, zwanych dalej Sali, znajdujacych sie w Miejskiej Bibliotece
Publicznej we Wiodawie przy ul. Przechodniej 13, zwanej dalej Wynajmujacym, a kazdq osoba lub
podmiotem dokonujacym rezerwacji i najmu, zwanym dalej Najemca.

I. Postanowienia ogolne

1.

10.

11.

Wynajem Sali moze nastapi¢ w celu zorganizowania spotkania, zebrania, konferencji lub
szkolenia itp. (dalej: ,,Wydarzenie”) bez mozliwosSci podnajecia, uzyczenia i udostepnienia
Sali osobom trzecim.

Dyrektor Miejskiej Biblioteki Publicznej we Wlodawie nie wyraza zgody na wynajmowanie
jakichkolwiek pomieszczen w obiekcie na organizacje spotkan tzw. ,,prezentacji”, ,,pokazow”
— zwigzanych z mozliwoscig nabycia produktéw, ofert, wyjazdow, itp.

Organizowane Woydarzenia nie moga utrudnia¢é wykonywania statutowych zadan
Wynajmujacego, zakldcaC jego biezacej dziatalnosci i kolidowa¢ z ogélnie przyjetymi
zasadami etyki lub powodowa¢ negatywnych skutkéw dla wizerunku Wynajmujacego.

Wynajem Sali moze odbywac sie w godzinach pracy Wynajmujacego, inne dni i godziny
wynajmu nalezy uzgodnic z przedstawicielami Wynajmujacego.

Wynajmujacy dopuszcza polaczenie najmu Sali z organizacja przez Najemce cateringu
we wlasnym zakresie.

Najemca Sali jest zobowigzany do przestrzegania niniejszego Regulaminu, a ponadto
do przestrzegania zarzadzen technicznych, przeciwpozarowych BHP obowiazujacych
na terenie Wynajmujacego.

W catym budynku Miejskiej Biblioteki Publicznej we Wlodawie obowiazuje catkowity zakaz
palenia tytoniu, w tym réwniez uzywania e-papierosow.

Wynajmujacy nie odpowiada za odziez wierzchnig oraz przedmioty pozostawione w szatni
lub w Sali.

Na wynajem Sali zostaje podpisana umowa okreslajaca warunki wynajmu wedlug wzoru
stanowigcego Zalgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

Wynajmujacy moze wypowiedzie¢ najem Sali ze skutkiem natychmiastowym, jesli Najemca
uzywa przedmiotu najmu w sposob sprzeczny z umowa lub z przeznaczeniem przedmiotu
najmu i mimo upomnienia nie przestaje uzywac jej w taki sposob albo gdy przedmiot najmu
uzywa w taki sposob, ze zostaje on narazony na uszkodzenie.

Wszelkie watpliwosci  odnosnie Regulaminu i zasad wynajmu nalezy kierowac
do Wynajmujacego w godzinach 08.00-16.00 osobiscie, telefonicznie (tel. 48 82 572 11 03)
lub poczta elektroniczng (administracja@mbpwlodawa.pl).
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I1. Oplaty

1. Wynajem Sali jest odptatny, za wyjatkiem udostepnienia Sali na rzecz organizacji spotecznych,
towarzystw, fundacji lub innych podmiotow, ktére zorganizuja w sali Wydarzenie stuzace
realizacji celéw statutowych Wynajmujacego lub zbiezne z tymi celami.

2. Odptatnosc¢ za wynajem Sali liczona jest na podstawie Cennika wynajmu Sali — Zatgcznik Nr
2.

3. W przypadku przedhizenia czasu korzystania z Sali w stosunku do ustalonego okresu najmu,
Wynajmujacy uprawniony jest do naliczenia dodatkowej oplaty za kazda rozpoczeta
dodatkowa godzine najmu w wysokosci stawki godzinowej okreslonej w Cenniku wynajmu
Sali.

4. Oplate za najem nalezy uisci¢ przelewem na rachunek bankowy Wynajmujacego, wskazany
w umowie, w terminie 14 dni od daty jej podpisania.

II1. Rezerwacja

1. Rezerwacji Sali mozna dokonywac¢ telefonicznie badZ pocztq elektroniczng (numer telefonu:
48 82 572 11 03, adres poczty elektronicznej: administracja@mbpwlodawa.pl).

2. Dokonanie rezerwacji Sali oznacza akceptacje niniejszego Regulaminu, Cennika oraz wzoru
dokumentu okreslajacego warunki najmu.

3. Wynajmujacy zastrzega sobie prawo odmowy przyjecia oferty zamoéwienia Sali
z powodu wyczerpania mozliwosci lokalizacyjnych, badZ jesli najem Sali ma zwigzek
z organizacja wydarzenia, ktdrego charakter moze wplyna¢ na negatywny wizerunek
Wynajmujgcego.

4. Wynajmujacy zastrzega sobie prawo odmowy udostepnienia Sali stowarzyszeniom,
fundacjom, instytucjom i organizacjom, ktore wczesniej nie przestrzegaly postanowien
niniejszego Regulaminu.

5. W przypadku okoliczno$ci niezaleznych od Wynajmujacego zastrzega on sobie prawo
do odwotania, skrocenia lub odmowy przedtuzenia trwajacego wynajmu Sali.

IV. Odwolanie rezerwacji

1. Anulowanie rezerwacji Sali bez ponoszenia kosztow mozliwe jest do 3 dni roboczych przed
planowanym terminem wynajmu. Rezygnacje nalezy zglosi¢ droga elektroniczng na adres:
administracja@mbpwlodawa.pl

2. W przypadku braku zgloszenia anulowania rezerwacji lub gdy rezygnacja nastapi w okresie
krotszym niz wskazanym w pkt 1, Najemca jest zobowigzany do dokonania zaptaty
w wysokosci 50% czynszu uzgodnionego z Wynajmujacym za wynajem Sali.

V. Wydanie Przedmiotu najmu

1. Najemca jest zobowigzany poinformowa¢ Wynajmujacego o planowanym sposobie
zagospodarowania Sali oraz niezbednym wyposazeniu co najmniej 4 dni przed terminem
Wydarzenia.
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2. Wszelkie prace podejmowane na terenie wynajmowanych pomieszczen (Sali
i przyleglego holu) zwigzane z organizacja Wydarzenia (tj. montaz, demontaz urzadzen
stuzacych organizacji wydarzenia — np. stojakow reklamowych i punktéw informacyjno-
promocyjnych, dodatkowego o$wietlenia i naglosnienia, elementéw wystroju
lub wyposazenia itp.) moga by¢ prowadzone wylacznie po uzgodnieniu z Wynajmujacym.

3. Najemca moze, z uwzglednieniem ust. 2, dowolnie aranzowac¢ wystroj Sali pod warunkiem
niezwtocznego przywrécenia poprzedniego wygladu po zakonczeniu Wydarzenia. Zabrania
sie dokonywania aranzacji naruszajacych elementy stale wykonczenia lub wyposazenia
przedmiotu najmu lub zak}6cajacych normalny tok obstugi uzytkownikow.

4. Ze sprzetu bedacego na wyposazeniu Sali mozna korzysta¢ wylacznie w Sali.

5. Wynajmujacy udostepni Najemcy Sale na 30 minut przed planowanym Wydarzeniem,
a w przypadku najmu z cateringiem na 60 minut wczesniej badz, w szczegélnym przypadku
uzgodnionym indywidualnie z Wynajmujacym, w dniu poprzedzajacym najem Sali.

6. W przypadku wynajmu Sali na kilka nastepujacych po sobie dni Najemca moze na swoja
odpowiedzialno$¢ pozostawic¢ w Sali przedmioty lub wlasne wyposazenie.

VI. Zwrot Przedmiotu najmu

1. Po zakonczeniu korzystania z Sali Najemca jest zobowigzany pozostawi¢ ja w stanie
niepogorszonym oraz posprzatac.

2. Zwrot wynajetej Sali powinien nastapi¢ niezwtocznie, lecz nie p6Zniej niz w ciggu 30 minut
po zakonczeniu ustalonego okresu najmu lub w przypadku najmu z cateringiem w ciggu
60 minut, chyba ze Najemca uzyskat zgode na przedtuzenie okresu najmu.

3. W przypadku przedtuzenia czasu korzystania z Sali, w stosunku do czasu ustalonego okresu
najmu, Wynajmujacy uprawniony jest do naliczenia dodatkowej oplaty za kazda rozpoczeta
dodatkowa godzine najmu w wysokosci stawki godzinowej okreslonej w Cenniku wynajmu
Sali.

4. Najemca jest zobowigzany wraz z przedstawicielem Wynajmujacego dokona¢ wspolnych
ogledzin stanu Sali i wyposazenia. Po uzgodnieniach Wynajmujacy wraz z Najemca podpisuja
Protokot zdawczo-odbiorczy.

VII. Obowiazki Najemcy
Najemca oraz uczestnicy Wydarzenia zobowiazani sg do:
1) przestrzegania Regulaminu;
2) przestrzegania przepisow sanitarnych, bhp i ppoz. oraz do zachowania tadu i porzadku;
3) przestrzegania zakazu przyklejania lub przypinania czegokolwiek do $cian;
4) dbania o czysto$¢ pomieszczen udostepnionych przez Wynajmujacego;
5) wyegzekwowania od firmy cateringowej sprzatania po zakonczeniu cateringu;

6) pozostawienia Sali po Wydarzeniu w stanie niepogorszonym.



7)

8)

9)

Najemca ponosi odpowiedzialnos¢ wobec Wynajmujacego za wszelkie szkody
i straty wynikle z niewlasciwego uzytkowania wynajetej powierzchni, w tym
w szczego6lnosci za zniszczenie, uszkodzenie lub kradziez wyposazenia.

Najemca zostanie obcigzony pelnymi kosztami naprawy uszkodzen wyposazenia Sali
i wyposazenia technicznego, powstatych w wyniku uzytkowania przez Najemce oraz 0s6b
znajdujacych sie w Sali za jego przyzwoleniem.

W przypadku stwierdzenia szkody lub straty wyniktej z niewlasciwego uzytkowania
wynajmowanych pomieszczen Najemca pokryje w cato$ci koszty usuniecia uszkodzenia
w terminie 14 dni od daty sporzadzenia Protokotu zdawczo-odbiorczego.



Zalacznik nr 1
do ,,Regulaminu wynajmu pomieszczen
w Miejskiej Bibliotece Publicznej we Wlodawie”

(miejscowos¢, data)

(telefon kontaktowy)

Dyrektor

Miejskiej Biblioteki Publicznej
we Wlodawie

ul. Przechodnia 13

22-200 Wlodawa

WNIOSEK

Prosze o wynajem

w Miejskiej Bibliotece Publicznej we Wodawie przy ul. Przechodniej 13,

z przeznaczeniem na (jaki

1. Okres wynajmu (data i SOUZ.): . .vevuriineiiit ettt e et e e e e e e e e aas
2. Przewidywana liczba uczestnikow ...........coooeviiiiiiiiiinnn.
3. Wnhnioskodawca odpowiada za utrzymanie porzadku i bezpieczenstwa.
4. Oswiadczam, ze:
1) zapoznatem/am sie z Regulaminem, cennikiem i wzorem umowy oraz ze je akceptuje;
2) zobowiazuje sie do przestrzegania zasad wynajmu Sali oraz przepisow sanitarnych, ppoz.
W czasie trwania najmu, zobowiazuje sie do uiszczenia oplaty za najem zgodnie z zawartq

umowa.

(podpis wnioskodawcy)



Zalacznik nr 2
do ,,Regulaminu wynajmu pomieszczen
w Miejskiej Bibliotece Publicznej we Wlodawie”

CENNIK WYNAJMU SAL

w Miejskiej Bibliotece Publicznej we Wlodawie przy ul. Przechodniej 13

Cena wynajmu oraz opis Sal:
1. Sala konferencyjna:

1) cena 100,00 zI brutto za godzine wynajmu,

2) lokalizacja na parterze, mozliwos¢ potaczenia z hallem i galerig, wyjscie do ogrodka
bibliotecznego,

3) powierzchnia Sali wynosi 62,75 m? (wymiary 5,57m x 11,27m),

4) wyposazenie state: klimatyzacja, ekran i projektor multimedialny, system
wystawienniczy.

2. Czytelnia internetowa (pracownia komputerowa)

1) cena 60,00 z} brutto za godzine wynajmu,

2) lokalizacja na I pietrze,

3) powierzchnia sali wynosi 71,7 m? (wymiary 5,57m x 12,96m),

4) liczba stacjonarnych stanowisk komputerowych: 15, z mozliwos$cia zwiekszenia
o dodatkowe stanowiska mobilne.

3. Pokéj naukowy (pracownia komputerowa):

1) cena 60,00 zt brutto za godzine wynajmu,

2) lokalizacja na II pietrze (poddasze),

3) powierzchnia sali wynosi 78,5 m? (wymiary 5,30m x 15,08m),

4) liczba stacjonarnych stanowisk komputerowych: 1, z mozliwo$cia zwiekszenia
o dodatkowe stanowiska stacjonarne i mobilne,

5) ekran i projektor multimedialny, naglosnienie, tablica biata.

4. Wyposazenie mobilne: stoty, krzesta, méwnica, naglo$nienie, oswietlenie sceny, sztalugi,
antyramy, wieszaki na ubrania, ekran led 37”, laptopy, odtwarzacz dvd, projektor
multimedialny, ekran na statywie, flipchart.

5. Ceny najmu uwzgledniaja wyposazenie Sal.

6. Zapewniamy dostep do Internetu: Wi-Fi, Lan.

7. Budynek dostepny dla osob niepelnosprawnych — parking, pochylnia, winda, WC.



Zalacznik nr 3
do ,,Regulaminu wynajmu pomieszczen
w Miejskiej Bibliotece Publicznej we Wlodawie”

UMOWA WYNAJMU SALI
znajdujacej sie w budynku Miejskiej Bibliotece Publicznej
we Wlodawie przy ul. Przechodniej 13

zawarta we Wlodawie dnia ........cccecceeeeereeinneennnnn. pomiedzy:

Miejska Biblioteka Publiczng we Wlodawie ul. Przechodnia 13, zarejestrowang w Rejestrze Instytucji
Kultury Gminy Miejskiej Wlodawa pod numerem 2, posiadajaca NIP 565-11-90-961 REGON
000861297, zwang dalej w treSci umowy ,Wynajmujacym”, reprezentowang przez:
Dorote Redde-Sawczuk - dyrektora

@ teeereete et et e et et e et e et e e bt et e e be e steeteenseeenreennes zwanym w dalszej treSci umowy ,,Najemca”

§1

1. Wynajmujacy oddaje Najemcy do uzywania Sale............cceiiiniiimiiniiinie e,
wraz z holem/bez holu polozong na parterze/......pietrze budynku Miejskiej Biblioteki
potozonego we Wlodawie przy ul. Przechodniej 13 (dalej zwana: ,,Przedmiotem Najmu”)
W dNiU e eeeeeee. W 0dZINAch od L dO
W CRIU ettt e , a Najemca zobowigzuje sie zaplacic¢
Wynajmujacemu z tego tytulu umoéwiong stawke najmu, o ktorym mowa w § 4 niniejszej
Umowy.

2. Przedmiot Najmu zostanie wydany z nastepujacym wyposazeniem technicznym:

3. Najemca o$wiadcza, ze zapoznat sie z Regulaminem wynajmu Sali i akceptuje wszystkie jego

postanowienia.

§2
1. Najemca oswiadcza, iz zapoznal sie ze stanem technicznym wyposazeniem Przedmiotu
Najmu w dniu .......................... I. i Ze stan ten akceptuje.
2. Przedmiot Najmu zostanie wydany Najemcy do godziny: ...............c.cceeeeee. 1 ZWr6CONY
Wynajmujacemu do godziny: ............... W dANiU e,

3. Najemca nie jest uprawniony do podnajecia lub uzyczenia Przedmiotu najmu osobom trzecim

bez zgody Wynajmujacego.



Najemca zobowigzany jest korzysta¢ z Przedmiotu najmu w sposob zgodny z jego
przeznaczeniem, w celu okreSlonym w ust. 3, w sposéb jak najmniej uciazliwy

dla pracownikow i 0s6b odwiedzajacych siedzibe Wynajmujacego.

§3
Najemca zobowiazuje sie do zwrotnego wydania Wynajmujacemu Przedmiotu najmu
W stanie niepogorszonym.
Najemca zobowigzuje sie uprzatnag¢ Przedmiot najmu przed zwrotnym przekazaniem
Wynajmujacemu, pod rygorem obcigzenia Najemcy dodatkowaq optata, o ktérej mowa
w Regulaminie.
Najemca zostanie obcigzony pelnymi kosztami naprawy uszkodzen wyposazenia Sali
li wyposazenia technicznego powstalymi w wyniku uzytkowania przez Najemce oraz osob
znajdujacych sie w Sali za jego przyzwoleniem.
. W przypadku stwierdzenia szkody lub straty wyniklej z niewlasciwego uzytkowania
wynajmowanych pomieszczen, Najemca pokryje w catosci koszty usuniecia uszkodzenia
w terminie 14 dni od daty sporzadzenia Protokolu zdawczo-odbiorczego.
Podstawa do okreSlenia wysokoSci ewentualnych szkdd i strat bedzie Protokoét zdawczo-
odbiorczy podpisany przez Strony po zakonczeniu najmu. W przypadku nieuzasadnionej
odmowy podpisania przez Najemce protokolu, Wynajmujacy sporzadzi i podpisze
samodzielnie protokot.
Najemca os$wiadcza, iz ponosi pelng i wylaczna odpowiedzialnos¢ za dziatania wlasne,
jak réwniez za dziatania oséb trzecich znajdujacych sie w Przedmiocie najmu. Najemca
zobowiazuje sie do zabezpieczenia mienia wlasnego oraz uczestnikow wydarzenia w czasie
trwania umowy najmu.
. Wynajmujacy wyraza zgode na przeprowadzenie nastepujacych adaptacji lub ustawienie

nastepujacych dekoracji (,,Adaptacje"):

Najemca oSwiadcza, iz wszelkie Adaptacje, o ktérych mowa w ust. 7, zostang
przeprowadzone wylacznie na jego koszt i odpowiedzialnosé, w sposdb profesjonalny,
w szczegolnosci dbajac o nie uszkodzenie Przedmiotu najmu. Adaptacje nie bedq naruszac
statych elementow Przedmiotu najmu wchodzacych w jego sklad i ich wystroju
architektonicznego.

Najemca zobowigzuje sie do nieprzeprowadzania Adaptacji w Przedmiocie najmu ponad

zakres uzgodniony z Wynajmujacym.
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1. Wynajmujacemu przystuguje wynagrodzenie w wWySOKOSCI ....coocveeerviiniiiiiniinniiiiniinienne,

(SEOWIIE: ... ) ztotych brutto, tj. w
5101001 (IR zt brutto (SHOWNie: ....ceeoveiiiiiieieeeee e brutto),
ustalone

na podstawie Cennika wynajmu Sali ........cceccevvieniieniienniiniienieenienns
2. Najemca zaptaci Wynajmujacemu wynagrodzenie na podstawie rachunku.
3. Zaplata wynagrodzenia nastgpi w terminie 14 dni od daty wystawienia rachunku.

4. Za date zaplaty uznaje sie date uznania rachunku Wynajmujacego.

§5
1. Regulamin wynajmu i Cennik stanowiq integralng czes¢ Umowy.
2. W przypadku niedajacych sie usung¢ r6zni¢ pomiedzy trescia dokumentow, o ktérych mowa
w ust. 1 a treScia Umowy, wigzace w tym zakresie sa postanowienia Umowy.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejsza Umowa stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

§6
Strony deklaruja, iz w razie powstania jakiegokolwiek sporu wynikajacego z interpretacji lub
wykonania Umowy podejma w dobrej wierze negocjacje w celu rozstrzygniecia takiego sporu. W
przypadku niedojscia do porozumienia w drodze negocjacji w terminie 14 dni od dnia doreczenia
przez jedna ze Stron drugiej Stronie pisemnego wezwania do negocjacji w celu zakornczenia sporu,
spor taki Strony poddaja rozstrzygnieciu Sadowi powszechnemu miejscowo wilasciwemu

dla siedziby Wynajmujacego.

§7
Wszelkie zmiany Ilub uzupelhienia niniejszej Umowy wymagaja formy pisemnej

pod rygorem niewaznosci.

§8
Niniejsza Umowe sporzadzono w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym

dla kazdej ze stron.

WYNAJMUJACY NAJEMCA



